
 

 
 

SUBJECT SPECIFIC SYLLABUS 

वाणिज्य 

लेखाशास्त्र 

लेखांकन का पणरचय 

 लेखांकन- अवधारिा, अर्थ, सचूना के स्रोत के रूप में उद्दशे्य, लाभ और सीमाएँ, लेखांकन सचूना के प्रकार; लेखांकन 

सचूना के उपयोगकताः और उनकी ज़रूरतें। लेखांकन सचूना की गुिात्मक णवशेषताएँ। व्यवसाय में लेखांकन की भणूमका। 

 बुणनयादी लेखांकन शब्द- व्यवसाय लेनदेन, इकाई, पूूंजी, आहरि। देयताए ँ (गैर-चालू और चालू)। सूंपणियाँ (गैर-चालू, 

चालू); अचल सूंपणियाँ (मतूथ और अमतूथ), व्यय (पूूंजी और राजस्त्व), व्यय, राजस्त्व, आय, लाभ, लाभ, हाणन, खरीद, णबक्री, 

माल, स्त्टॉक, देनदार, लेनदार, वाउचर, छटू (व्यापार छटू और नकद छटू) 

लेखांकन का णसद्धांत आधार 

 मौणलक लेखांकन मान्यताएँ: GAAP: अवधारिा 

 व्यावसाणयक इकाई, धन माप, चालू णचूंता, लेखांकन अवणध, लागत अवधारिा, दोहरा पहलू, राजस्त्व मान्यता, णमलान, पिूथ 

प्रकटीकरि, सूंगणत, रूण़िवाद, भौणतकता और लखेांकन की वस्त्तुणनष्ठता प्रिाली। लखेांकन का आधार: नकद आधार और 

उपाजथन आधार 

 लेखांकन मानक: IndAS में प्रयोज्यता 

 माल और सेवा कर (GST): णवशेषताए ँऔर लाभ। 

व्यावसाणयक लेन-देन की णरकॉणडथूंग 

 वाउचर और लेन-देन: स्रोत दस्त्तावेज़ और वाउचर, वाउचर की तैयारी, लेखांकन समीकरि दृणिकोि: अर्थ और णवश्लेषि, 

डेणबट और क्रेणडट के णनयम। 

 लेन-देन की णरकॉणडथूंग: मलू प्रणवणि की पसु्त्तकें- जनथल 

 णवशेष प्रयोजन पसु्त्तकें 

 कैश बकु: बैंक कॉलम और पटेी कैश बकु के सार् सरल, कैश बकु 

 खरीद बकु 



 

 
 

 णबक्री बुक 

 खरीद णरटनथ बकु 

 णबक्री णरटनथ बुक 

 जनथल प्रॉपर 

 लेजर: प्रारूप, जनथल और सहायक पुस्त्तकों स ेपोणस्त्टूंग, खातों का सूंतुलन 

 बैंक समाधान णववरि: 

 आवश्यकता और तैयारी, बैंक समाधान, समायोणजत कैश बकु के सार् णववरि 

 मलू्यह्रास, प्रावधान और णरजवथ 

 मलू्यह्रास: अर्थ, णवशेषताएूं, आवश्यकता, कारि, कारक 

 अन्य समान शब्द: ह्रास और पणरशोधन 

 मलू्यह्रास के तरीके: 

i. सीधी रेखा णवणध (एसएलएम) 

ii. णलणखत डाउन वैल्य ूणवणध (डब्ल्यूडीवी) 

 एसएलएम और डब्ल्यडूीवी के बीच अूंतर; 

 एसएलएम और डब्ल्यडूीवी के लाभ मलू्यह्रास का लखेा उपचार 

i. पणरसूंपणि खाते में चाजथ करना 

ii. मलू्यह्रास/सूंणचत मलू्यह्रास खाते के णलए प्रावधान बनाना 

iii. पणरसूंपणि के णनपटान के णलए उपचार 

 प्रावधान और णरजवथ: अूंतर 

 णरजवथ के प्रकार: i. राजस्त्व णरजवथ ii. पूूंजी णरजवथ iii. सामान्य णरजवथ iv. णवणशि णरजवथ v. गुप्त णरजवथ 

 पूूंजी और राजस्त्व णरजवथ के बीच अूंतर 

परीक्षि सूंतुलन और रुणटयों का सुधार 

 परीक्षि सूंतुलन: उद्देश्य और अर्थ और तैयारी 

 रुणटयाँ: प्रकार-चूक, कमीशन, णसद्धांत और क्षणतपूणतथ की रुणटयाँ; परीक्षि सूंतुलन पर उनका प्रभाव। रुणटयों का पता लगाना 

और सुधारना; सस्त्पेंस खाते की तैयारी। 



 

 
 

णविीय लेखांकन - II 

 णविीय णववरि अर्थ, उद्देश्य और महत्व; राजस्त्व और पूूंजी प्राणप्तयाँ; राजस्त्व और पूूंजीगत व्यय; 

 आस्त्र्णगत राजस्त्व व्यय। 

 ट्रेणडूंग और लाभ और हाणन खाता: सकल लाभ, पणरचालन लाभ और शुद्ध लाभ की तैयारी। 

 बैलेंस शीट: पणरसूंपणियों और देनदाणरयों की आवश्यकता, समूहीकरि और माशथणलूंग। तैयारी। 

 समापन स्त्टॉक, बकाया व्यय, पवूथ भुगतान व्यय, अणजथत आय, अणिम प्राप्त आय, मलू्यह्रास, खराब ऋि, सूंणदग्ध ऋिों के 

णलए प्रावधान, देनदारों पर छटू के णलए प्रावधान, असामान्य हाणन, व्यणततगत उपयोग/कमथचारी कल्याि के णलए ली गई 

वस्त्तुएँ, पूूंजी पर ब्याज और प्रबूंधकों के कमीशन के सूंबूंध में णविीय णववरिों की तैयारी में समायोजन। 

 समायोजन के सार् एकल स्त्वाणमत्व के व्यापार और लाभ और हाणन खाते और बैलेंस शीट की तैयारी। 

भागीदारी फममूं के णलए लेखांकन 

 भागीदारी: णवशेषताएँ, भागीदारी णवलेख। भागीदारी णवलेख की अनपुणस्त्र्णत में भारतीय भागीदारी अणधणनयम 1932 के 

प्रावधान। 

 णस्त्र्र बनाम उतार-च़िाव वाले पूूंजी खाते। लाभ और हाणन णवणनयोग खाते की तैयारी- भागीदारों के बीच लाभ का णवभाजन, 

लाभ की गारूंटी। 

 णपछले समायोजन (पूूंजी पर ब्याज, आहरि पर ब्याज, वेतन और लाभ साझाकरि अनुपात से सूंबूंणधत)। सद्भावना: अर्थ, 

प्रकृणत, आवश्यकता, प्रभाणवत करने वाले कारक और मलू्यांकन के तरीके - औसत लाभ, सुपर लाभ और पूूंजीकरि। 

साझेदारी फममूं के णलए लखेांकन - पुनगथठन और णवघटन। 

 मौजदूा भागीदारों के बीच लाभ साझाकरि अनपुात में पणरवतथन - त्याग अनुपात, लाभ अनपुात, पणरसूंपणियों के पुनमथूल्यांकन 

और देनदाणरयों के पनुमथूल्यांकन और णरजवथ, सूंणचत लाभ और हाणन के उपचार के णलए लखेांकन। पुनमथूल्यांकन खाता और 

बैलेंस शीट की तैयारी। 

 भागीदार का प्रवेश - लाभ साझाकरि अनुपात में पणरवतथन पर भागीदार के प्रवेश का प्रभाव, सद्भावना का उपचार (एएस 26 

के अनुसार), पणरसूंपणियों के पुनमूथल्यांकन और देनदाणरयों के पुनमथूल्यांकन के णलए उपचार, णरजवथ, सूंणचत लाभ और हाणन 

का उपचार, पूूंजी खातों का समायोजन और पूूंजी, चालू खाता और बैलेंस शीट की तैयारी। 



 

 
 

साझेदार की सेवाणनवृणि और मृत्यु 

 साझेदार की सेवाणनवृणि/मृत्यु का लाभ साझाकरि अनुपात में पणरवतथन, सद्भावना का उपचार (एएस 26 के अनुसार), 

पणरसूंपणियों के पुनमथूल्यांकन और देनदाणरयों के पुनमूथल्यांकन के णलए उपचार, सूंणचत लाभ, हाणन और भूंडार का समायोजन, 

पूूंजी खातों का समायोजन और पूूंजी, चालू खाता और बैलेंस शीट की तैयारी पर प्रभाव। सेवाणनवृि साझेदार के ऋि 

खाते की तैयारी। 

 मृत्यु की णतणर् तक मृतक साझेदार के लाभ के णहस्त्से की गिना। मृतक साझेदार के पूूंजी खाते और उसके णनष्पादक के 

खाते की तैयारी। 

साझेदारी फमथ का णवघटन: 

 साझेदारी और साझेदारी फमथ के णवघटन का अर्थ, फमथ के णवघटन के प्रकार। खातों का णनपटान - प्राणप्त खाते की 

तैयारी, और अन्य सूंबूंणधत खाते: भागीदारों के पूूंजी खाते और नकद/बैंक खाता (टुकडे-टुकडे णवतरि, णकसी कूंपनी को 

णबक्री और भागीदार(ओूं) की णदवाणलयापन को छोडकर)। 

शेयर पूूंजी के णलए लखेांकन 

कूंपणनयों की णवशेषताएूं और प्रकार 

शेयर और शयेर पूूंजी: प्रकृणत और प्रकार। 

शेयर पूूंजी के णलए लेखांकन: इणतवटी और वरीयता शेयरों का णनगथम और आवूंटन। शेयरों की सावथजणनक सदस्त्यता - शेयरों की 

अणधक सदस्त्यता और कम सदस्त्यता; सममलू्य और प्रीणमयम पर णनगथम, अणिम और बकाया (ब्याज को छोडकर), नकद के अलावा 

अन्य प्रणतफल के णलए शेयरों का णनगथम। 

णनजी प्लेसमेंट और कमथचारी की अवधारिा। स्त्टॉक णवकल्प योजना (ईएसओपी), स्त्वेट इणतवटी। 

शेयरों की जब्ती और पुनः णनगथम का लेखांकन उपचार। णकसी कूंपनी की बैलेंस शीट में शेयर पूूंजी का प्रकटीकरि। 

णडबेंचर के णलए लखेांकन 

 णडबेंचर: अर्थ, प्रकार, सममलू्य पर, प्रीणमयम पर और छटू पर णडबेंचर जारी करना। नकद के अलावा अन्य प्रणतफल के 

णलए णडबेंचर जारी करना; मोचन की शतमूं के सार् णडबेंचर जारी करना; सूंपाणवथक सुरक्षा के रूप में णडबेंचर-अवधारिा, 

णडबेंचर पर ब्याज। णडबेंचर जारी करने पर छटू/हाणन को बट्ट ेखाते में डालना। 



 

 
 

कूंपनी के णविीय णववरि 

 णविीय णववरि का अर्थ, प्रकृणत, उपयोग और महत्व। 

 लाभ और हाणन का णववरि और बैलेंस शीट णनधाःणरत प्रपर में प्रमखु शीषथकों और उपशीषथकों के सार् (कूंपनी अणधणनयम, 

2013 की अनुसचूी III के अनुसार) 

 णविीय णववरि णवश्लेषि: अर्थ, महत्व उद्देश्य, महत्व और सीमाएँ। 

 णविीय णववरि णवश्लेषि के णलए उपकरि: नकदी प्रवाह णवश्लषेि, अनुपात णवश्लषेि। 

 लेखांकन अनुपात: अर्थ, उद्देश्य, लाभ, वगीकरि और गिना। 

 तरलता अनपुात: चालू अनुपात और त्वणरत अनपुात। 

 सॉल्वेंसी अनुपात: ऋि से इणतवटी अनुपात, कुल सूंपणि से ऋि अनुपात, स्त्वाणमत्व अनुपात और ब्याज कवरेज अनपुात। 

ऋि से पूूंजी णनयोणजत अनुपात। 

 गणतणवणध अनुपात: इन्वेंट्री टनथओवर अनुपात, व्यापार प्राप्य टनथओवर अनुपात, व्यापार देय टनथओवर अनपुात, अचल सूंपणि 

टनथओवर अनुपात, शुद्ध सूंपणि टनथओवर अनुपात और कायथशील पूूंजी टनथओवर अनपुात। 

 लाभप्रदता अनुपात: सकल लाभ अनुपात, पणरचालन अनपुात, पणरचालन लाभ अनुपात, शुद्ध लाभ अनुपात और णनवेश पर 

प्रणतफल। 

नकदी प्रवाह णववरि 

अर्थ, उद्देश्य लाभ, नकद और नकद समकक्ष, गणतणवणधयों का वगीकरि और तैयारी 

व्यवसाय अध्ययन 

व्यवसाय की नींव 

अर्थ और णवशेषताएँ 

व्यवसाय का णवकास और मलू णसद्धांत 

भारत में व्यापार और वाणिज्य का इणतहास: स्त्वदेशी बैंणकूंग प्रिाली, णबचौणलयों का उदय, पणरवहन, व्यापाणरक समुदाय: व्यापारी णनगम, 

प्रमखु व्यापार केंद्र, प्रमखु आयात और णनयाःत, णवव अर्थव्यवस्त्र्ा में भारतीय उपमहाद्वीप की णस्त्र्णत। व्यवसाय-अर्थ और णवशेषताएँ, 

व्यवसाय-पेशा और रोज़गार अवधारिा, व्यवसाय के उद्देश्य व्यावसाणयक गणतणवणधयों का वगीकरि - उद्योग और वाणिज्य, उद्योग-प्रकार: 

प्रार्णमक, णद्वतीयक, तृतीयक अर्थ और उपसमहू, वाणिज्य-व्यापार: (प्रकार-आूंतणरक, बाह्य; र्ोक और खुदरा) और व्यापार के सहायक; 

(बैंणकूंग, बीमा, पणरवहन, भूंडारि, सूंचार और णवज्ञापन) - अर्थ, व्यवसाय जोणखम-अवधारिा 



 

 
 

व्यावसाणयक सूंगठनों के रूप 

एकल स्त्वाणमत्व-अवधारिा, गुि और सीमाएँ, भागीदारी-अवधारिा, भागीदारी के प्रकार, गुि और सीमाएँ, साझेदारी फमथ का पूंजीकरि, 

साझेदारी णवलेख। भागीदारों के प्रकार। णहूंद ूअणवभाणजत पाणरवाणरक व्यवसाय: अवधारिा। सहकारी सणमणतयाँ-अवधारिा, गुि और 

सीमाएँ। कूंपनी - अवधारिा, गुि और सीमाएँ; प्रकार: णनजी, सावथजणनक और एक व्यणतत कूंपनी - अवधारिा। कूंपनी का गठन - 

चरि, कूंपनी के गठन में उपयोग णकए जाने वाल ेमहत्वपिूथ दस्त्तावेज़। व्यावसाणयक सूंगठन के रूप का चुनाव 

सावथजणनक, णनजी और वैणवक उद्यम 

सावथजणनक के्षर और णनजी क्षरे के उद्यम - अवधारिा। सावथजणनक के्षर के उद्यमों के रूप: णवभागीय उपक्रम, वैधाणनक। णनगम और 

सरकारी कूंपनी। वैणवक उद्यम - णवशेषता। सावथजणनक णनजी भागीदारी - अवधारिा 

व्यावसाणयक सेवाएँ 

व्यावसाणयक सेवाएँ - अर्थ और प्रकार। बैंणकूंग: बैंक खातों के प्रकार - बचत, चालू, आवती, सावणध जमा और बहुणवकल्पीय जमा 

खाता। बैंक ड्राफ्ट, बैंक ओवरड्राफ्ट, कैश के्रणडट के णवशषे सूंदभथ में बैंणकूंग सेवाएँ। ई-बैंणकूंग का अर्थ, णडणजटल भुगतान के 

प्रकार। बीमा - णसद्धांत। प्रकार - जीवन, स्त्वास्त््य, अणग्न और समुद्री बीमा - अवधारिा। डाक सेवा - मेल, पूंजीकृत डाक, पासथल, 

स्त्पीड पोस्त्ट, कूणरयर - अर्थ 

व्यवसाय क ेउभरते तरीके 

ई-व्यवसाय: अवधारिा, दायरा और लाभ 

व्यवसाय की सामाणजक णजम्मेदारी और व्यावसाणयक नैणतकता 

सामाणजक णजम्मेदारी की अवधारिा। सामाणजक णजम्मेदारी का मामला। माणलकों, णनवेशकों, उपभोतताओूं, कमथचाणरयों, सरकार और 

समुदाय के प्रणत णजम्मेदारी। पयाःवरि सूंरक्षि में व्यवसाय की भणूमका। व्यावसाणयक नैणतकता - अवधारिा और तत्व। 

णवि और व्यापार-व्यापार णवि के स्रोत 

व्यापार णवि की अवधारिा। स्त्वाणमयों के फूंड- इणतवटी शेयर, वरीयता शेयर, प्रणतधाणरत आय। उधार ली गई णनणधयाँ: णडबेंचर और 

बॉन्ड, णविीय सूंस्त्र्ान और वाणिणज्यक बैंकों स ेऋि, सावथजणनक जमा, व्यापार ऋि, अूंतर कॉपमरेट जमा (ICD)। 



 

 
 

लघु व्यवसाय और उद्यम 

उद्यणमता णवकास (ED): अवधारिा, णवशेषताएँ और आवश्यकता। उद्यणमता णवकास की प्रणक्रया: स्त्टाटथ-अप इूंणडया योजना, स्त्टाटथ-अप 

को णनणध देने के तरीके। बौणद्धक सूंपदा अणधकार और उद्यणमता। एमएसएमईडी अणधणनयम 2006 (सकू्ष्म, लघु और मध्यम उद्यम 

णवकास अणधणनयम) द्वारा पणरभाणषत लघु उद्यम। िामीि क्षरेों के णवशेष सूंदभथ में भारत में लघु व्यवसाय की भणूमका। लघ ुउद्योगों के 

णलए सरकारी योजनाएँ और एजेंणसयाँ: राष्ट्रीय लघ ुउद्योग णनगम (NSIC) और णजला औद्योणगक केंद्र (DIC) िामीि, णपछडे के्षरों क े

णवशेष सूंदभथ में। 

आूंतणरक व्यापार 

आूंतणरक व्यापार - एक र्ोक व्यापारी और एक खुदरा णवक्रेता द्वारा प्रदान की जाने वाली सेवाओूं का अर्थ और प्रकार। खुदरा-व्यापार 

के प्रकार-भटकने वाल ेऔर छोटे पैमाने की णस्त्र्र दुकानें खुदरा णवक्रेता। बड ेपैमाने पर खदुरा णवक्रेता णडपाटथमेंटल स्त्टोर, चेन स्त्टोर 

- अवधारिा। जीएसटी (वस्त्तु एवूं सेवा कर): अवधारिा और मखु्य णवशेषताएूं। 

अूंतराःष्ट्रीय व्यापार: 

अवधारिा और लाभ। णनयाःत व्यापार - अर्थ और प्रणक्रया। आयात व्यापार - अर्थ और प्रणक्रया। अूंतराःष्ट्रीय व्यापार में शाणमल 

दस्त्तावजे; इूंडेंट, लेटर ऑफ क्रेणडट, णशणपूंग ऑडथर, णशणपूंग णबल, मेट की रसीद (डीए/डीपी)। णवव व्यापार सूंगठन (डब्ल्यटूीओ) का 

अर्थ और उद्देश्य। 

प्रबूंधन की प्रकृणत और महत्व 

प्रबूंधन - अवधारिा, उद्देश्य और महत्व। णवज्ञान, कला और पेश े के रूप में प्रबूंधन। प्रबूंधन के स्त्तर। प्रबूंधन कायथ-योजना, 

आयोजन, स्त्टाणफूंग, णनदेशन और णनयूंरि। समन्वय - अवधारिा और महत्व। 

प्रबूंधन के णसद्धांत 

प्रबूंधन के णसद्धांत- अवधारिा और महत्व। फेयोल के प्रबूंधन के णसद्धांत। टेलर का वैज्ञाणनक प्रबूंधन- णसद्धांत और तकनीक। 

व्यावसाणयक वातावरि 

व्यावसाणयक वातावरि- अवधारिा और महत्व व्यावसाणयक वातावरि के आयाम आणर्थक, सामाणजक, तकनीकी, राजनीणतक और 

कानूनी। णवमुद्रीकरि - अवधारिा और णवशेषताएँ। 



 

 
 

योजना 

अवधारिा, महत्व और सीमाएँ। योजना प्रणक्रया। एकल उपयोग और स्त्र्ायी योजनाएँ। उद्देश्य, रिनीणत, नीणत, प्रणक्रया, णवणध णनयम, 

बजट और कायथक्रम। 

सूंगठन 

अवधारिा और महत्व। आयोजन प्रणक्रया। सूंगठन की सूंरचना- कायाःत्मक और णवभागीय अवधारिा। औपचाणरक और अनौपचाणरक 

सूंगठन- अवधारिा। प्रणतणनणधमूंडल: अवधारिा, तत्व और महत्व। णवकेंद्रीकरि: अवधारिा और महत्व। 

स्त्टाणफूंग 

स्त्टाणफूंग की अवधारिा और महत्व। मानव सूंसाधन प्रबूंधन अवधारिा के एक भाग के रूप में स्त्टाणफूंग। स्त्टाणफूंग प्रणक्रया। भती 

प्रणक्रया। चयन - प्रणक्रया। प्रणशक्षि और णवकास - अवधारिा और महत्व, प्रणशक्षि के तरीके - नौकरी पर और नौकरी से बाहर - 

वेणस्त्टबुल प्रणशक्षि, प्रणशक्षुता प्रणशक्षि और इूंटनथणशप प्रणशक्षि। 

णनदेशन 

अवधारिा और महत्व। णनदेशन के तत्व। पे्ररिा - अवधारिा, मास्त्लो की आवश्यकताओूं का पदानुक्रम, णविीय और गरै-णविीय 

प्रोत्साहन। नेतृत्व - अवधारिा, शैणलयाँ - आणधकाणरक, लोकतांणरक और अहस्त्तक्षेप। सूंचार - अवधारिा, औपचाणरक और 

अनौपचाणरक सूंचार; प्रभावी सूंचार में बाधाएँ, बाधाओूं को कैसे दरू करें। 

णनयूंरि 

णनयूंरि - अवधारिा और महत्व। णनयोजन और णनयूंरि के बीच सूंबूंध। णनयूंरि की प्रणक्रया में चरि। 

णविीय प्रबूंधन 

णविीय प्रबूंधन की अवधारिा, भणूमका और उद्देश्य। णविीय णनिथय: णनवेश, णविपोषि और लाभांश- अर्थ और प्रभाणवत करने वाले 

कारक। णविीय णनयोजन - अवधारिा और महत्व। पूूंजी सूंरचना - अवधारिा और पूूंजी सूंरचना को प्रभाणवत करने वाले कारक। 

णनणित और कायथशील पूूंजी - अवधारिा और उनकी आवश्यकताओूं को प्रभाणवत करने वाल ेकारक। 

णविीय बाजार 

णविीय बाजार: अवधारिा। मदु्रा बाजार: अवधारिा। पूूंजी बाजार और इसके प्रकार (प्रार्णमक और णद्वतीयक)। स्त्टॉक एतसचेंज - 

कायथ और टे्रणडूंग प्रणक्रया। भारतीय प्रणतभणूत और णवणनमय बोडथ (सेबी) - उद्देश्य और कायथ 



 

 
 

माकेणटूंग 

माकेणटूंग - अवधारिा, कायथ और दशथन। माकेणटूंग णमतस - अवधारिा और तत्व। उत्पाद - ब्रांणडूंग, लेबणलूंग और पैकेणजूंग - 

अवधारिा। मलू्य - अवधारिा, मलू्य णनधाःणरत करने वाले कारक। भौणतक णवतरि - अवधारिा, घटक और णवतरि के चैनल। 

प्रचार - अवधारिा और तत्व; णवज्ञापन, व्यणततगत णबक्री, णबक्री सूंवधथन और जनसूंपकथ 

उपभोतता सूंरक्षि 

उपभोतता सूंरक्षि की अवधारिा और महत्व। उपभोतता सूंरक्षि अणधणनयम, 2019: उपभोतता का अर्थ। उपभोतताओूं के अणधकार 

और णजम्मेदाणरयाँ णशकायत कौन दजथ कर सकता है? णनवारि तूंर उपलब्ध उपाय उपभोतता जागरूकता - उपभोतता सूंगठनों और 

गैर-सरकारी सूंगठनों (एनजीओ) की भणूमका 


